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	Pre-registro de Alumnos para presentar examen EGEL y EGAL




1.  Objetivo

Definir la metodología para efectuar pre-registro de alumnos potenciales a egresar en Unidades Académicas para el Examen General de Egreso de Licenciatura (EGEL Y EGAL).

2.  Alcance

Aplica a los alumnos potenciales a egresar de Universidad Autónoma de Baja California de los Campus de Mexicali, Tijuana y Ensenada.


3.  Definiciones

UABC: Universidad Autónoma de Baja California.
DSEGE: Departamento de Servicios Estudiantiles y Gestión Escolar.
CGSEGE: Coordinación General de Servicios Estudiantiles y Gestión Escolar
CENEVAL: Centro Nacional de Evaluación para la Educación Superior
EGEL: Examen General para el Egreso de Licenciatura.
EGAL: Examen General de Acreditación de Licenciatura (Aplica en Idiomas).
UA: Unidad Académica.
EGRESADO: individuo que curso y acreditó el total de créditos correspondientes a su programa educativo, de una institución de educación superior  de 	UABC o externa.
POTENCIAL A EGRESAR: alumno de UABC que se encuentra inscrito y cursando último periodo escolar del plan de 
Estudios. 
PROGRAMA EDUCATIVO: Conjunto de plan de estudios o planes de estudios que conforman una licenciatura.
SUSTENTANTES: alumnos potenciales a egresar y egresados de diversas instituciones educativas que desean aplicar EGEL o EGAL.
FORMULARIO ELECTRÓNICO: Herramienta de captura de información de forma estructurada.



	Tabla de Cambios

	Revisión
	Fecha
	Descripción

	00
	01-Mayo-18
	Emisión de Instrucción. 

	1
	06-Septiembre-19
	Cambia el logo de la Universidad. Además, el nombre del Coordinador General y los Jefes de Departamento.

	2
	16-Agosto-21
	Cambia instrucción de trabajo por implementar formulario electrónico

	Elaboró


Sandra Gpe. Aispuro Flores
Jefa del Departamento de Servicios Estudiantiles
	Revisó


Sandra Gpe. Aispuro Flores
Responsable del Sistema de Calidad
	Autorizó


Antonio Rosalio Rodríguez Berrelleza
Coordinador General de Servicios Estudiantiles y Gestión Escolar



4.  Instrucción de Trabajo (Descripción de Actividades)

Las UA cuyos programas educativos cuenten con examen EGEL o EGAL recibirán oficio circular del DSEGE e instructivo de trabajo EG-N3-001, de forma física y electrónica, donde encontrará un enlace al formulario electrónico que se debe utilizar, información para efectuar el pre-registro, requisitos que debe presentar el alumno y relación de potenciales a egresar para el pre-registro.


UA que cuentan con programas educativos que deben presentar examen EGEL y EGAL en los Campus de Mexicali, Tijuana y Ensenada.

· Fac. de Arquitectura Mexicali
· Esc. De Ingeniería y Negocios Mexicali
· Instituto de Ciencias Agrícolas Mexicali
· Fac. de Ciencias Humanas Mexicali
· Fac. de Ciencias Sociales Mexicali
· Fac. de Ciencias Administrativas Mexicali
· Fac. de Derecho Mexicali
· Extensión Ciudad Morelos Mexicali
· Extensión San Felipe Mexicali
· Fac. de Ingeniería Mexicali
· Fac.  de Medicina Mexicali
· Instituto de Investigaciones en Ciencias Veterinarias Mexicali
· Fac. de Odontología Mexicali 
· Fac. de Enfermería Mexicali
· Fac. de Idiomas Mexicali
· Fac. de Ciencias Químicas e Ingeniería Tijuana
· Fac. de Contaduría y Administración Tijuana
· Fac. de Derecho  Tijuana
· Fac. de Economía y Relaciones Internacionales Tijuana
· Fac. de Medicina y Psicología Tijuana
· Fac. de Odontología Tijuana
· Fac. de Turismo y Mercadotecnia Tijuana
· Fac. de Idiomas Tijuana
· Fac. de Humanidades y Ciencias Sociales Tijuana
· Fac. de Ingeniería y Negocios Tecate
· Fac. de Idiomas Tecate
· Centro de Ingeniería y Tecnología Valle de las Palmas
· Centro de Ciencias de la Salud  Valle de las Palmas
· Fac. de Ciencias Ensenada
· Fac. de Ingeniería, Arquitectura y Diseño Ensenada
· Fac. de Idiomas Ensenada
· Fac. de Ciencias de la Salud
· Fac. de Enología y Gastronomía Ensenada
· Fac. de Ciencias Administrativas y Sociales Ensenada
· Fac. de Ingeniería y Negocios San Quintín

Para consultar exámenes EGEL y EGAL ver referencias.


				Formatos para registro.

	 
· Formulario electrónico.
Formulario para recabar información de alumno para efectuar pre-registro como potencial a egresar.

Fecha de registro alumno
Correo electrónico
Unidad Académica
Campus
Carrera
Matrícula
Apellido paterno
Apellido materno
Nombre(s)
Fecha de Ingreso a la carrera
Fecha de egreso de la carrera
Fecha de nacimiento
Teléfono

  
· Relación de Potenciales a Egresar para pre-registro.
Relación obtenida por Coordinador de CENEVAL de UA del formulario electrónico.


Requisitos para alumno.

· Historial académico o kardex con carga actual (reciente).
El alumno cargará completo el documento al formulario electrónico escaneado en PDF o JPG en  un máximo 1 MB.  

· Identificación oficial vigente IFE, INE, PASAPORTE MEXICANO.
El alumno cargará completo el documento al formulario electrónico escaneada PDF o JPG en un máximo 1 MB.




El Coordinador de CENEVAL de la UA identificará y convocará a los potenciales a egresar para el pre-registro, enviando por correo electrónico el enlace de formulario electrónico, en donde los alumnos   lo contestarán  y cargarán documentos, no excediendo del tiempo establecido en el oficio de DSEGE. 


Enlace UA   XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX



En caso de que el alumno no pueda tener acceso al formulario debe mandar un correo electrónico y/o comunicarse vía telefónica con el Responsable de CENEVAL de UA, el cual verificara la situación.


El Coordinador de CENEVAL  de UA, revisará los requisitos:

1) Su historial académico o kardex con su carga actual, para verificar que realmente termine el plan de estudios con el total de créditos que presenta su carga académica, concluir sus prácticas profesionales u otra opción que el alumno tenga seleccionada para cumplir el egreso en el ciclo escolar. En caso de no presentar  las condiciones para egresar, no podrá registrase y el Coordinador podrá eliminar su registro del formulario.


2) Su identificación oficial vigente, en caso de no tener o no estar vigente no se podrá realizar su registro, hasta que la presente, ya que es requisito de CENEVAL para poder ingresar a su examen, ver referencias. El Coordinador podrá eliminar su registro del formulario.


Si el potencial a egresar cumple con los requisitos, el Coordinador de CENEVAL de la UA podrá marcar dentro del formulario electrónico que fue aceptado indicando con un “SI” en la columna de aceptado.

En caso de que el Coordinador de CENEVAL la UA, no pueda tener acceso o consultar información del formulario debe mandar un correo electrónico y/o comunicarse vía telefónica con el Responsable de CENEVAL del campus que corresponda para indicar la situación.


Una vez concluido el período de pre-registro se cerrará formulario por parte DSEYGE, y el Coordinador de CENEVAL de la  UA  deberá enviar oficio físicamente y por correo electrónico al DSEYGE, anexando la de Relación de Potenciales a Egresar para pre-registro,  la cual podrá obtener de la base de datos del formulario. 


Una vez que el DSEGE cuente con la información solicitada, se iniciara el pre-registro de los alumnos en la página de CENEVAL, cotejando que se encuentren los requisitos cargados.


Una vez listo el pre-registro por programa educativo,  el Responsable de CENEVAL le notificará por correo electrónico y/o vía telefónica al Coordinador de CENEVAL de la UA, que ya pueden ingresar los alumnos a realizar su registro en la página de CENEVAL en el siguiente enlace: 

                                       
http://registroenlinea.ceneval.edu.mx/RegistroLinea/indexCerrado.php

Favor de considerar los siguientes puntos en el registro:

· Su Nombre, debe estar correctamente escrito y debe ser igual a su INE  o Pasaporte  Mexicano, si detecta algún error, usted lo puede modificar editando su información una vez proporcionada la siguiente información  o mandar un correo electrónico a XXXXXXXXXXXXXXXXX,  de lo contrario no podrá presentar su examen. 
· Matrícula, debe ser el número de su matrícula asignada para su carrera, es importante no anteponer los ceros
· Institución, Universidad Autónoma de Baja California (procesos cerrados)
· Examen, seleccione correctamente su tipo de examen, no se podrá realizar modificaciones posteriores.
· Campus, Universidad Autónoma de Baja California, Campus Mexicali.

La guía de su examen, la puede localizar en  https://ceneval.edu.mx/instituciones-guias_ceneval/

En el caso de que la UA le hubiese faltado registrar potenciales a egresar en su período establecido tendrá que solicitar vía correo al Encargado de CENEVAL abrir su formulario para que el alumno pueda ingresar, y así mismo se realice pre-registro en página de CENEVAL.  





















5.  Registros

	Nombre de Registro
	Código
	Responsable
	Tiempo de retención
	Lugar
	Orden
	Disposición
Final

	Oficio      Oficio Circular para las unidades académicas participantes con fecha de aplicaciones

	N/A
	Encargado / Coord. General de Servicios Estudiantiles y Gestión Escolar
	1 Año
	Archivo del área (electrónico)
	Por evento
	Archivo de Consulta

	Oficio      Oficio para Pre-registro las unidades académicas participantes

	N/A
	Encargado / Analista de EGEL y EGAL
	1 Año
	Archivo del área
	Por evento
	Archivo de Consulta

	Cronograma de actividades para registro en Unidades Académicas
	EG-N4-006
	Encargado / Analista de EGEL y EGAL
	1 Año
	Archivo del área
(electrónico)
	Por evento
	Archivo de Consulta

	Relación de alumnos potenciales a egresar para pre-registro
	N/A
	Encargado / Analista de EGEL, EGAL y UA
	1 Año
	Archivo del área
(electrónico)
	Por evento
	Archivo de Consulta

	Formato de información
	
EG-N4-002

	Encargado / Analista de EGEL y EGAL
	Durante el trámite
	Archivo del área
	Por evento
	Se entregan a los interesados.

	Formulario electrónico de
[bookmark: _GoBack] pre-registro para  potenciales a egresar 
	N/A
	Encargado / Analista de EGEL, EGAL y UA
	Durante el evento
	Archivo del área
(electrónico)
	Por evento
	Archivo de Consulta




6.  Referencias

Exámenes Generales de Egreso de Licenciatura CENEVAL
https://ceneval.edu.mx/examenes-egreso-egel/

Exámenes Generales de Acreditación de Licenciatura CENEVAL (EGAL-EIN)

https://ceneval.edu.mx/examenes-acreditacion-licenciaturas_docentes-ein/ (primera etapa)

Paquete Informativo EGEL  identificaciones autorizadas pág. 49
http://www.ceneval.edu.mx/paquete-informativo

Página CENEVAL para registro de alumnos potenciales de egresar
http://registroenlinea.ceneval.edu.mx/RegistroLinea/indexCerrado.php

Página de CENEVAL para realizar Pre-registro exclusivo para DSEGE
http://registroenlinea.ceneval.edu.mx/Administrador/



7.  Anexos
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